OBEC OPARANY
VEREJNA VYZVA K PRIHLASENI ZAJEMCU

Referent/ka - matrika, pokladna a podatelna

Obec Opafany vyhlasuje podle § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb. vefejnou vyzvu k pfihlaSeni zajemcU o uzavieni pracovni smlouvy
na pracovni misto uvedené nize.

Druh prace: referent/ka obecniho ufadu — matri¢ni a souvisejici spravni agendy
Misto vykonu prace: Obecni Ufad Oparany
Pracovni pomér: na dobu neuréitou, plny pracovni Uvazek

Platova trida: 9.-11. platova tfida podle naro¢nosti skutecné vykonavanych Cinnosti a pfislusného zarazeni dle
katalogu praci. Platovy stupen podle zapocitatelné praxe. Nad ramec tarifniho platu moznost pfiznani osobniho
pfiplatku a ¢tvrtletnich odmén podle pracovnich vysledkl a platnych pravnich pfedpisa.

Predpokladany nastup: dle dohody

Charakteristika vykonavané prace

e Vedeni matri¢ni agendy a souvisejicich evidenci.

e ZajiStovani pokladny, podatelny a spisové agendy.

e Evidence obyvatel, Czech POINT a ovéfovani podpist a listin.

e Zajistovani hrbitovni agendy.

e Plnénidal8ich pracovnich ukolll uloZenych starostou obce v rozsahu sjednaného druhu préce a plsobnosti
pracovniho mista.

Zakonné predpoklady

e Splnéni pfedpokladt pro vznik pracovniho poméru Ufednika podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., zejména
pozadavk( na vék, svépravnost, bezihonnost, znalost ¢eského jazyka a ob¢anstvi ¢i pobytovy status podle
zékona.

Dalsi pozadavky

e PoZadované vzdélani: minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, vy$si odborné nebo vysokoskolské
vzdélani vyhodou.

e Znalost prace na PC, komunikacni schopnosti, peclivost a diskrétnost.

e Pripravenost ziskat pfislu§nou odbornou zpUsobilost a absolvovat zakonem poZzadované vzdélavani.

Vyhodou: Praxe ve vefejné spravé, odborna zplsobilost pro matriéni agendu a pfislugéné zkousky.
Prihlaska a pozadované doklady

Pisemna pfihlaska s kontaktnimi Udaji a podpisem, strukturovany Zivotopis a kopie dokladu o nejvySSim
dosazeném vzdélani.

K pfihlasce se pfipoji Zivotopis s Udaji o dosavadnich zameéstnanich a relevantnich znalostech a dovednostech,
vypis z evidence Rejstiiku trestd ne starsi nez 3 mésice (pfi pfihlédSeni lze nahradit cestnym prohlaSenim) a
doklad o nejvy§Sim dosazeném vzdélani (pfi pfihlaSeni postaci prosta kopie). Pfed uzavienim smlouvy budou
vyzadany doklady v zakonem pozadované podobé.

Lhata pro podani pfihlasek: 30. listopadu 2026 do 15:00 hodin.
Misto a zplisob podani: elektronickou postou / osobné / postou / datovou schrankou /elektronickou postou.

Dorucovaci adresa: starosta@oparany.cz, Oparany 30, 39161, IDDS: fhzb5vu

Oznaceni zasilky: ,Pfihlaska — Referent/ka — matrika, pokladna a podatelna“


mailto:starosta@oparany.cz

Obec si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného uchazece. Osobni Udaje budou zpracovavany pouze v rozsahu
nezbytném pro obsazeni pracovniho mista a splnéni pravnich povinnosti.

V Oparanech dne 11. listopadu 2026
VyvéSenodne: 11.11.2026 Sejmuto dne:




